BREVE GUIDA ALLA COMPILAZIONE FORMULARIO ONLINE VOUCHER

1) ACCESSO AL FORMULARIO
Si accede al formulario tramite una delle seguenti opzioni:

- tramite Sistema Pubblico d’ldentita Digitale — SPID (Maggiori informazioni disponibili alla pagina
http://open.toscana.it/spid)

- tramite il proprio tesserino sanitario (carta sanitaria) abilitato e di un lettore di smart-card
(informazioni sul sito http://www.regione.toscana.it/servizi-online/servizi-sicuri/carta-sanitaria-
elettronica)

- tramite altra Carta Nazionale dei Servizi (CNS) (Cfr. ad esempio
https://www.card.infocamere.it/infocard/pub/)

- tramite Carta d’identita Elettronica (CIE) (informazioni sul sito
https://www.cartaidentita.interno.gov.it/ )

Una volta munito di una delle opzioni sopra descritte basta collegarsi al sito https://web.regione.toscana.it/fse3 e
cliccare sulla voce funzioni per il cittadino "Presentazione Formulario on-line per Interventi Individuali" (vd
Immagine 1)
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2) RICERCA AVVISO
Si aprira una nuova finestra (vd Immagine 2) da cui & possibile cercare I’Avviso di interesse cliccando su “Consulta

bandi interventi individuali”
Immagine 2
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Farmmam di pres:
& delle doma

izione interventi individuali FSE” on-line & stata concepita per rispondere alle esigenze diinformatizzare e standardizzare i modelli di formularic

Il sistema informativo “Formulario di
nel formulario.

s entazione interventi individuali FSE” permette ai citadini I presentazione delle proprie richieste di pantecipazione ai bandi regionali, attraverso la

I formulario on-line pud essere

+ 1-8alvato e ripreso successivamente per e

ventuali variazion, bottone "Salva
iallamminisirazions competents, bottone "PDF
e, in quesio caso il formulario non sar pit modificabile, bottone “Presenta’
ACCESSO
Latcesso al formulario pub awenire tramite carta regionale dei senizi (Tessera Sanitaria

MENU

La sezione "Consuita Bandi Interventi Individuali’, permette di consultare | bandi disponibili sul sistema informativo sui quali & possibile presentare una domanda. Sulla lista ottenuta dal
informazioni del bando ed accede alla compilazione del formulario. Dopo aver presentato il formulario 1a lista rende visibile il paf generato, in questo caso non & piil possibile modificare

Note/Informazioni

Istruzioni per la C Formulario Interventi Individuali




A questo punto nella nuova finestra (vd Immagine 3) cliccando sul tasto “Ricerca” compariranno tutti gli Avvisi
aperti per cui & possibile fare domanda (vd Immagine 4).
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L’Avviso per I'erogazione dei voucher per la frequenza di master in Italia a.a. 2021/2022 ha il codice AZ 3646 e lo

si trova nell’elenco indicato come segue (vd Immagine 4):

Organismo intermedio AZ

Oggetto Bando AVVISO REGIONALE PER L'ASSEGNAZIONE DI VOUCHER ALTA FORMAZIONE PER LA FREQUENZA DI
MASTER POST LAUREA PER GIOVANI LAUREATI A.A. 2021/2022 APPROVAZIONE

Immagine 4
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Bandi per Interventi Individuali
Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Organismo intermedio Tutti -
Oggetio Ricerca parola allinterno del
oggetto bando
Asse Tutti ~
Scadenza Da| 13/01/2022 :: L ::]
) Ricerca || ) Annulla
Bandi Gestione Formulario on-line
Organismo Oggetto Bando Asse Dettaglio Data Pubblicazione Data Scadenza Compilazione Allegati
s Pub Bando Formulario Formulario
AZ AVVISO REGIONALE PER L'ASSEGNAZIONE DI VOUCHER ALTA C.2.1.3.B Voucher per frequenza -1 24/11/2021 21/02/2022 00:00:00 -
FORMAZIONE PER LA FREQUENZA DI MASTER POST LAUREAPER  di corsi post laurea in ltalia -
GIOVANI LAUREATI A A. 2021/2022 APPROVAZIONE
aL AVVISO PUBBLICO PER IL FINANZIAMENTO DI VOUCHER FORMATIVI  C.3.1.1.B Formazione per Q 05/12/2019 3\01/2022 00:00:00 -

JUST IN TIME PER L'OCCUPABILITAE l'inserimento lavorativo, in
particolare a livello territoriale &
a caratiere ricorrente

3) COMPILAZIONE FORMULARIO
Per iniziare la compilazione basta cliccare sotto la voce Compilazione Formulario sull’icona
formulario” (vd immagine 4).
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Si aprira il formulario con alcuni campi gia compilati in automatico dal sistema (vd Immagine 5).

N.B!! | campi con asterisco in rosso * sono obbligatori (il sistema non salvera il lavoro se non compilati). Ci sono
perod dei campi non obbligatori che comunque vanno compilati ai fini dell’Avviso come la sezione sull’ISEE,
gli AA.AA. d'immatricolazione e conclusione laurea, durata legale del corso di laurea ...

Immagine 5
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2. Residenza: compilare tutti i dati inerenti
la residenza (N.B!! per poter partecipare

la residenza deve essere in Toscana al

momento _dell’invio/presentazione del

formulario).
3. Domicilio: compilare la sezione del
domicilio solo se diverso dalla residenza.

4. Gruppo vulnerabile: in caso si scelga

A

“appartiene” andra scelto dal menu a
tendina a quale gruppo si appartiene
(N.B!! ai fini del presente Avviso non

costituisce agevolazione)

E’ molto importante compilare tutti i campi relativi al titolo di studio (vd. Immagine 6) che saranno oggetto di
valutazione (si veda art. 9 punto B e C dell’Avviso).Per essere sicuri sugli anni accademici d’inizio e fine del proprio
corso di laurea si puo chiedere alla propria segreteria studenti o guardare nella propria area riservata dell’Ateneo

frequentato oppure sul certificato d’iscrizione e/o laurea. Per la durata

legale del corso il piano di studi (in linea

generale: Laurea-3 anni, Laurea Magistrale-2 anni, Laurea Magistrale ciclo unico -5 o 6 anni).

Immagine 6
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Interruzione studi
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*Situazione occupazionale Selezionare la situazione occupazionale  V
\
\
\
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6. Iscrizione Centro Impiego: se si e iscritti
specificare presso quale centro e da
quando.

5.
a.

Titolo di studio:
selezionare dal menu a tendina il titolo di
studio conseguito;

b. specificare la denominazione titolo di
studio conseguito
(es. Psicologia);

c. inserire il nome dell’Universita o Istituto
presso cui si & conseguita la laurea
(es. Universita degli Studi di Firenze);

d. inserire la Nazione dove si € conseguito il
titolo di studio;

e. specificare I'anno accademico (A.A.) di
immatricolazione, 1 anno d’iscrizione, e
di conseguimento della laurea (es.
2017/2018);
N.B!! non indicare anno solare di laurea (ad
esempio 24/07/2020), ma A.A. in cui ci si & laureati
2019/2020)

f. mettere il numero di anni previsto per

laurea conseguita (es. se Laurea triennale
scrivere 3);

. riportare la votazione di laurea; in caso di
110 e lode scrivere 110 e lode o 110L

Nella sezione occupazionale va inserito il proprio status scegliendo tra

le possibilita offerte dal menu a tendina

(Cfr. Immagine 7). Nel caso si sia abbia un lavoro e quindi sia risulti occupati € fondamentale compilare tutti i




campi, indirizzo compreso, richiesti dal formulario anche se non obbligatori in quanto senza di essi non sara
possibile lavorare la richiesta sul sistema informatico regionale.
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inattivo diverso da studente Casalinga/o, ridrato/a dal lavoro, inabile al lavoro, in servizio civile, in altra condiziong - pEI’iOdO del contratto
VT i Cocalita - Qualifica
Provincia Selezionare provincia impresa | Comune Selezionare comune i - Ruolo
Telefono - Lavoro part time o full time
Contratto Dal E= x| - Rapporto di lavoro (tempo

determinato o indeterminato,
apprendistato etc...)

Qualifica

200 caratteri imanenti

COMPILARE TUTTI | CAMPI

Ruolo

200 caratteri imanenti
Lavoro ar-time e *Rapporto di lavaoro Contratto a tempo indeterminato
*Posizione Professionale Lavoro dipendente - Dirigente e
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'
Il valore ISEE non & presente Falso |~ | MNota:indica che I'operatore non ha ancora il dato ISEE
1
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|
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La sezione Livello reddito Familiare ISEE anche se non contrassegnata da asterisco come obbligatoria & necessaria

ai fini dell’Avviso che richiede un ISEE non superiore a € 36.000. Va quindi compilata con attenzione.

!
7.b. Livello reddito Familiare ISEE:
a. Il valore ISEE non é presente:

Indicare FALSO nel caso in cui si sia gia in possesso del valore ISEE oppure VERO nel caso in cui abbia solo
presentato la Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) ma non si possieda il valore in mano;

b. Dichiaro di aver presentato la Dichiarazione Sostitutiva Unica ISEE:
mettere Sl sia nel caso di ISEE 2022 gia in proprio possesso che nel caso di sottoscrizione presso un CAF solo della
DSU necessaria ad avere I'attestazione ISEE
oppure NO nel caso in cui non si sia presentata nessuna DSU;

c. Importo ISEE pari a euro:
inserire il valore ISEE che compare dall’Attestazione senza il punto (es. 34000) oppure mettere zero se in possesso
solo della DSU o se studente straniero che ha presentato documenti per calcolo ISEE al DSU Toscana in attesa
dell’indicatore calcolato;

d. CAAF che ha compilato la dichiarazione:
scrivere il nome del CAF presso cui ci si e rivolti;

e. In data:
inserire dal calendario la data in cui si & sottoscritta la DSU;

f. Nominativo intestatario della dichiarazione:
scrivere il nominativo della persona che ha richiesto la DSU;

g. Numero Carichi Familiari:
indicare il numero di Carichi Familiari.




Nella sezione Dati riassuntivi intervento individuale (Vd. Immagine 8) compilare con attenzione come specificato

nei riquadri di seguito riportati.
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Numero Carichi Familiari 0

ivi Intervento
Costo intervento individuale
*Finanziamento richiesto 4000.00

Ente Erogatore

Nota: Per inserire 'Ente Erogatore procedere premendo il pulsante “Aggiungi” Prima di inserire un Ente nel sistema & necessario verificare se é gia p
sistema. Dalla funzione "Aggiungi” & possibile impostare i filtri richiesti per la ricerca dell'ente (Es. Denominazione London) e premere "Ricerca” nella
compariranno gli enti con le caratteristiche impostate. Se l'ente desiderato & gia presente sul sistema selezionarlo con la funzione "+". Qualora I'ente n|
inserirlo andando in “InseriscilModifica™ Per gli enti esteri riempire il campo "Partita IVA / Codice Fiscale™ con 15 caratteri pitl * finale (Es. "University of

UNIVERSOFLOMDOMN®).

Ente erogatore o Aggiungi
P.iva/C.F Denominazions Ente

80002070524 UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA

Atta riconoscimento MIUR

*Sede di svolgimento cors Svolgimenta Corsi FACOLTA’ DI SCIENZE POLITICHE - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI S0TTO - S

Sito Internet

Responsabile del corso
Eventuale altra persona da
contattare

Tel. perinformazioni Mail per informazioni

Descrizione intervento individuale

“Titolo del corso PROCESSI PSICOLOGICI

*Tipologia dellintervento

formativo Ativita pluriennal

Master ~

*Requisiti di accesso perla frequnza al corso

8. Finanziamento richiesto:
indicare il costo del master (come da
bando) e poi specificare la cifra
richiesta senza il punto di
separazione. La cifra deve riguardare
solo la tassa d’iscrizione al master (ad

eccezione del bollo virtuale e
dell’eventuale cifra versata per la
domanda d’ammissione) fino
all'importo  massimo  previsto di
€4000.

N.B!! La cifra va indicata senza il

punto (es. 4000).Se si scrive 4.000 il

sistema lo registra come 4 euro.

Attenzione!! Non indicare una cifra
superiore a 4000 euro.

Alla sezione Ente erogatore bisogna inserire I'ente presso cui si intende fare il master. Cliccando su “Aggiungi”

4F Aggiungi

si aprira una nuova finestra (vd Immagine 9) da cui & possibile effettuare la ricerca per Codice fiscale

dell’Ente (di solito il codice fiscale si trova sul sito dell’Universita nella homepage in basso alla pagina) oppure per

parola chiave.

Immagine 9
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Inserimento Ente Erogatore

9. RICERCA Ente Erogatore:
si puo ricercare per:
- codice fiscale;
- per parola chiave.

Una volta inserito il codice
InseriscilModifica Ricerca Enti . .
fiscale o la parola chiave
Parametri Ricerca 1: Q .
. cticcaresu N RICERCA bisogna
Dt Codice Fiscale nl Denominazione UNIVERSIT |, | f t
- — Ricerca anche per frammenti di codice fiscale icerca parela allinterno della denomin: Scorre re e enco II’lO a rova re
L) BT il proprio ente erogatore. Per
(3 Ricerca
Sel = : H H H “uprn
e I'ente non & nella lista andare ad INSERISCIMODIFICA per inser Iinse r”"lo basta CI|cca re Sul +
Per selezionare un ente dalla griglia ottenuta dopo 1a ricerca utilizzare |13 funzione aggiungi & posta sulla
o e Chiudi N N
€ pol su x . Verra cosi
1| Denominazione | cFpava
. . ’
Universita Internazionale dell” Arte 03298740485 Inserlto | ente erogatore'
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA 60002070524 . . o -
Suggerimento: basta dlgltare Universit” e
UniTS - Universita del Terzo Settore 01423590502 compaiono tutti g“ enti inseriti con questa
W) (WiPage[1  |of8(w) parola chiave.
|| Denominazions § cFPIva
UNIVERSITY OF BATH UNIVERSITOFBATH®
MAYNOOTH UNIVERSITY MAYNOUNIVERSITY™
UNIVERSITE PARIS 1 PANTHEQON-SORBOMNME UNIVERSITPARIS1®
W) w)Page[1  |of4w)
<




Nel caso che I’Ente non sia presente nell’elenco & possibile inserirlo cliccando sulla linguetta Inserisci/Modifica
che aprira una nuova finestra nella quale mettere i dati del nuovo ente (Cfr. Immagine 10).
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B Accessoal client Web ... BY Operatori - Regione T... B Documenti del progra... 10. INSERIMENTO Ente Erogatore:
. a. scrivere la denominazione dell’Ente
InseriscilModifica Ricerca Enti (eS. UniVerSité degll Stud| dl GenOVa);
i Inserisci nuovo ente ¥—_b. selezionare dal menu a tendina la
. re’ *Denominazione ente "Tipo ente smmmisial - tipologia di Ente (es. Universita);
e - . e 2 scapod " c.inserire la partita IVA o Codice Fiscale
Responsabile g T o=== S=—-a Errlai\ Amministrag delllEnte;
Sito web fitp: T esas: Himaer= ) d.inserire il sito web dell’Ente;
Nome banca Estero Ente privats

e. specificare se ente pubblico

Nota: per gli enti esteri inse{ S0Cieta co

n data Intestatario +finala (Es. “University of Ld Akro mettendo Sl oppure lasciare NO.
mero Carichif| by Cerftra Foir r = =
) . A .
Dati riass|| conice accradtaments . mes | Infine cliccare su ¥ #99""% \o noj su
Costo in Agenzia Fo ||
i == [ i
inanziamento Ente di dirig iudi
= o Chiud :
Ente Erof g———————| infine su (EEE ) sistema

inserira I'Ente appena aggiunto.

Azienda Sa

Istituto dirf

o N.B!INel caso di nuovo ente andra
i inserita anche la sede dove si
svolgono le lezioni. Usare la

Hsava| | @ Annuiia | | §¢ Chiudi

08 Agaiungi Sads

funzione (mettere Ia

sede del corso indicata nel bando del master).

A questo punto bisogna inserire la sede di svolgimento dei corso selezionando dal menu a tendina la sede
dove effettivamente si svolgono/ si svolgeranno le lezioni del master (Vd. Immagine 11).

Immagine 11
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possibili opzioni del menu a
tendina la sede dove si [ EnteErogatore

SVOIgOnO |e |ezi0ni del ta: Per inserire I'Ente Erogatoreysqgcedere premendo il pulsante "Aggiungi”. Prima di inserire un Ente nel sistema & necessario verificare se & gi presente nel
tema. Dalla funzione "Aggiungi” & Pogsibile impostare i filfri richiesti per |a ricerca dell'ente (Es. Denominazione London) e premere "Ricerca” nella griglia

. mpariranno gli enti con |e caratteristich®Ngpostate. Se I'ente desiderato é gia presente sul sistema selezionarlo con la funzione "+". Qualora I'ente non sia presente

proprio master. efirlo andando in “InseriscilModifica”. Per ignti esteri riempire il campo “Partita VA / Codice Fiscale™ con 15 caratteri pi * finale (Es. “University of London”

IVERSOFLONDON®).

hte erogatore Fap——
P.ivafC.F |Denominazione Ente
30002070524 UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA ﬁ

Afta riconoscimento MIUR

*Sede di svolgimento corsi Selerionare una sede ~| | d Aggiungi Se
Sito Internet Selezionare una sede
Responsabile del corso Swvolgimento Corsi Facolta Giurisprudenza/Direzione Master Universitario - Via 5.Bandini - SIENA

E:ﬁlﬂ;;::z alira personada | secandaria (set minima) CENTRO UNIVERSITARIO PER L'TNNOVAZIONE E LA QUALITA NELLE PP.AA.{UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA) - Via Banc
Principale (legale) UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

Svolgimenta Corsi FACOLTA' DI ECONOMIA GOODWIN - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - Via Banchi di Sotto - SIENA

Swvolgimento Corsi UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - Facolta di Farmacia - BANCHI D1 SOTTO - SIENA

CHLGCE FRG Svolgimento Corsi FACOLTA' DI INGEGNERIA - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

(orpole0 s dEITNIENENe | o\ olgimento Corsi FACOLTA' DI LETTERE E FILOSOFIA - UNIVERSITA' DEGL STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

*Requisili di accessa perla fi| Svolgimento Corsi FACOLTA' DI LETTERE E FILOSOFIA DI AREZZO - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

Svolgimenta Corsi FACOLTA' DI MEDICINA E CHIRURGIA - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

Svolgimenta Carsi FACOLTA' DI SCIENZE MATEMATICHE, FISICHE E NATURALI - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

Svolgimento Carsi FACOLTA' DI SCIENZE POLITICHE - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI SIENA - BANCHI DI SOTTO - SIENA

Tel. per informazioni

| Descrizione inferven

1200 caratteri imanent Svolgimento Corsi POLO UNIVERSITARIO DI AREZZO - Viale Cittadini - AREZZQ

*Obiettivi formativi del percars| Svolaimento Corsi UNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA -FACOLTA DI LETTERE E FILOSOFIA - Viale Cittadini - AREZZO




. . . \ . . . op iungi Sed
Nel caso la sede di svolgimento del corso non sia presente & possibile aggiungerla cliccando su = 92108 ===

Si aprira una nuova finestra nella quale compilare tutti i campi indicati con asterisco in rosso con i dati della
sede di svolgimento dei corsi (Vd. Immagine 12).

Immagine 12

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti  Afuto
51 sistema Informativo Formul X+

€ ©a n
A Accesso al client Web ... B8] Operatori - Regiene T... [ Documenti del progra.

g8 Inserimento Sedi Ente

Parametri Ricerca

xForn B3| ¢

eb.retetoscana.it/fs: yzapplicativo

*Denominazione Sede

~stato ITALIA =
| “Provincia Agrigento v
| | comune AGRIGENTO =
“Tipo sede Secondaria (set minimo)
*Cap
Localita
“Tipo Indirizo via &
“Inairizo
e
Telsfono

Telefone Cellulare

Email

Jsava | | Annuiia | | 3¢ Chiudi

Infine cliccare su =152 | ¢ pojsy M crid |
Proseguire con la compilazione dei campi relativi all’Ente e al referente del master nonché ai contatti ai quali, in caso
di necessita, chiedere informazioni sul master. Proseguire con la compilazione della sezione Descrizione intervento
individuale necessaria per 'ammissibilita (Vd. Immagine 13).

Immagine 13
File Medifica Visualizza Cronclegia Segnalibri Strumenti  Aiuto

g Sistema Informativo Farmul +

€ ©a https://web.rete.toscana.it/fse3/gateway?applicativo=fse3&passo= findexFormularioV&funzionalita=indexforn ~ E1 | € A Cerca

B Accesso al client Web ... B Operatori - Regione T... B Documenti del progra.. . .
13. Titolo del corso: specificare la

denominazione esatta del master
scelto come riportata nel bando del

master (es. se master in Futuro vegetale,
HNota: Per inserire 'Ente Erogatore procedere premendo il pulsante "Aggiungi”. Prima di inserire un Ente nel sistema & necessario verificar, é scrivere solo FUTURO VEGETALE).

Costo intervento individuale

*Finanziamento richiesto 4000]

Ente Erogatore

compariranna gli enti con le caratteristiche impostate. Se I'ente desiderato & gia presente sul sistema selezionarlo con la funzione "+/lualora I'ent] . . ) )
inserirlo andando in "InseriscifModifica” Per gli enti esteri riempire il campo "Partita IVA / Codice Fiscale” con 15 caratteri pit * fina)@(Es. "University 14 Tlpologla de" |ntervent0: Sceghere

UNIVERSOFLONDON*). e M N R
e Master” dal menu a tendina.
Ente erogatore #Aggingi | /L
e e 15. Attivita pluriennale: lasciare NO nel
......... caso di master annuale, mettere Sl nel
80002070524 UNIVERSITA DEGLISTUDIDISENA /" . .
........ caso di master biennale.

ofomosemenloMUR | e 16. Requisiti di accesso per la frequenza
*Sede di svolgimento corsi Svolgimento Corsi UNIVERSITA' DEGLI STUD‘I_D#S'IENA - pAcolta di Farmacia - BANCHI DI SOTTO - SIENA del corso: riportare in maniera Sintetica
solntemet | ’ .

e e quanto scritto nel bando del master.
Responsabile del corso A
Eventuale alira persona da (spesso & possibile fare un copia/incolla)
contattare
A oo prbnl et ebly | _17. Obiettivi formativi del percorso: inserire

Descrizione intervento individuale

gli obiettivi del master riprendendoli

dal bando del master.
Attivita plurien (spesso & possibile fare un copia/incolla)

1 18. Crediti rilasciati: inserire il numero di
Crediti Formativi Universitari (CFU)
rilasciati dal master (necessari almeno 60
CFU).

1200 caratteri rimanenti . . .

=Obiettivi formativi del percorso N.B!! se il master non rilascia CFU molto
probabilmente non & un_ soggetto
erogatore ammissibile.

*Titolo del corso
*Tipologia dellintervento
formativo

*Requisiti di accesso per 1a frequnza al corso

Selezionare una tipologia w




Proseguire la compilazione del formulario inserendole date di svolgimento del master (Vd. Immagine 14).

Immagine 14

File Modifica Visuslizza Cronologia Segnalibri
5 sisterna Informativo Formul X 4

€ @& ntp

eb.rete.toscana.it/=

A Accesso al client Web ... B Operatori - Regione T... [ Documenti del progra..

1200 caratteri imanenti
*Obiettivi formativi del percorso

1200 caratteri rimanenti

0

9 carafteri rimanenti

*Data presunta esame finale
*Data inizio

WModalits di verifica & cwm:aﬂ-ma degli esitile
finale
Specificare modalita

\

500 caratteri imanenti
Modalita di erogazione

*Modalita di erogazione
dell'eventuale finanziamento

*Banca

“Intestatario CIC

Ulteriori informazioni ritenute utili
Ulteriori informazioni
ritenute utili

1200 caratteri

Direttamente ali3

i Strumenti Ajuto

“Crediilaseizt Q- —rmm o m s =TT

i *Data fine

same

Calloguio ~

\
22. Modalita di verifica e certificazione
degli esiti/esame finale: scegliere dal

menu a tendina la voce
= corrispondente alla modalita prevista
K per I'esame finale.

\23. Specificare modalita: descrivere
brevemente la modalita di verifica.

rimanenti

|~ 19.

20.

21.

Data presunta esame finale:
selezionare dal calendario il giorno,
mese ed anno cui e previsto I'esame
finale del master. Se non si sa e
bene inserire la data massima entro
cui conseguire il titolo prevista
dall’Avviso a cui si partecipa (es. per
Awviso 21/22 e il 31/12/2022)

Data inizio: selezionare dal
calendario il giorno, mese ed anno
d’inizio presunto delle lezioni del
master.

Data fine: selezionare dal calendario

il giorno, mese ed anno in cui il
master si conclude.

Codice SWIP

| campi relativi alle date del master vanno compilati in quanto sono uno dei requisiti previsti dall’Avviso: il master
deve concludersi entro una determinata data. Nel caso dell’Avviso 2021/2022 I'esame finale del master deve
svolgersi entro 31 dicembre 2022 (cfr. art. 5 dell’Avviso 21/22).

L'ultima sezione da compilare e quella relativa alle Modalita di erogazione del voucher (Vd. Immagine 15).

In questa sezione vanno specificate oltre alle modalita anche gli estremi del proprio conto o carta dotata di IBAN.
N.B!! nel caso che il proprio IBAN cambi, anche a dopo la scadenza delle domande, & necessario inviare subito
mail a vouchermaster@dsu.toscana.it o via pec a dsutoscana@postacert.toscana.it
specificando il nuovo IBAN ed allegando copia di un proprio documento d’identita in corso di validita.

comunicazione via

Immagine 15

B} Zimbra: In arrivo (873) % B Sistema Informativo Formulario - X Nuova scheda

24. Modalita di erogazione.
Lasciare la voce
“direttamente al/la
richiedente”.

C Y @& webretetoscanait/fse3

Qe

odalitd di erogazion

25. Erogazione: scegliere da—t—">

menu a tendina se:

- erogazione in___una
tranche (un unico
pagamento a SALDO una
volta concluso il master
e conseguito il titolo).

Modalith di erogazione

& & Direttamente alfla richiedente
Elleventuale finanziamento

anca =~. .
Intestatario C/IC *.
.
.
teriori informazioni ritenute utili \
Ilteriori .
tformazioni \

ritenute utili
1200(caratteri rimanenti

8 Posta Zimbra (@ DSU | Storefront @ SERVIZI ISIDATA - L @ PECVOUCHER @ w

*Erofjpzione

*IBAN %,

T

impegnandosi a mandarlo per mail appena disponibile).

30. Ulteriori informazioni ritenute utili:
scrivere in questo campo tutte le informazioni | rormutaric
aggiuntive che si ritiene importante

comunicare (ad es. se si allega il bando del master di
anni precedenti perché ancora non disponibile quello
dell’anno dell’Awviso & bene specificarlo in questo campo

.
.

~..

vizi5.isidata. EQ SIA-Pagina dilogin & DSU Toscana Portal., (@) Auter

Erogazione in una tranche é v
Codice SWIFT
1

P

| ~26. Banca: specific'f\re il nome della

banca/soggetto- presso cui si ha
_ il conto o si & altivata una carta
“ dotata di IBAN. |
27.1BAN:inserire il proprio IBAN.
28.Codice SWIFT: digitare il proprio
codice swift.

L 29.Intestatario c/C: scrivere

cognome e nome della persona
a cui e intestato il conto.




N.B!! NON IMPORTA COMPILARE | CAMPI “Coerenza dell'intervento con l'esperienza professionale e culturale e
con le motivazioni del/la richiedente” e “Priorita”.

. . . . . . k=l Salva Formu aris
Una volta terminata la compilazione del formulario bisogna cliccare su =

M Chiudi Farmularia

e poi su

Se é tutto a posto compare la scritta “Operazione avvenuta con successo” (Vd. Immagine 16)

Immagine 16

Bls Mo Yeushrs Cuonsicgh Segaskbn Sineventi Jase
e I ————

* ™

T e 4 N =

[ [ [P S ————

Nel caso in cui non si sia compilato qualche campo obbligatorio il sistema non salva e compare un messaggio di
errore con specificato il campo omesso. Chiudendo il messaggio a fianco della/le parti non compilata/e compare
scritto in rosso il dato mancante. Basta compilare i campi segnalati e salvare.
Al termine della compilazione salvare le informazioni con “Salva Formulario” s Bl

Per visualizzare il proprio formulario e verificare che sia completo basta premere su “Chiudi Formulario”

JE chiudi Farmul=rio

Nella griglia sotto la voce “Compilazione Formulario” comparira il formulario in formato pdf (Cfr. Immagine 17).

Immagine 17

Gestione Formulario on-li e .
R O IRE & | Compilazione Formulorio

Campilazions | Allagati Feserta Pratocallo
Formularig Ulario Formulario = Sfﬁmpa Documente Formulario
- P ™
5 1= Z| |3 =

% | Scarica allegati al formulario
(3| Allega documenti al formulario
b Presento Formuioric all'amministrozione

Una volta salvato e chiuso verra visualizzata una schermata da cui si potra caricare le cartelle zippate con i file ed
infine presentare il formulario.



4) ALLEGATI AL FORMULARIO

A questo punto & possibile allegare i documenti previsti dall’art. 7 dell’Avviso in non piu di due cartelle
zippate ciascuna della dimensione massima consentita di 5MB. Prima di procedere con gli allegati &
necessario aver predisposto la/le cartella/e zippata/e con all'interno la documentazione richiesta (Allegati A, B e
C, debitamente compilati, firmati e scannerizzati, il proprio documento fronte retro d’identita in corso di validita,
il bando e il calendario del master scelto). Per poter comprimere i file in formato zip & necessario aver installato
un programma di compressione (es. 7-Zip, winRar).

Ricordarsi di acquistare ed apporre la Marca da bollo da 16 euro sull’allegato A oppure di acquistarla online sul

sito della Regione (in questo caso inserire la ricevuta della marca da bollo nella cartella zippata). E dovuta una
sola marca da bollo!!

Attenzione!! Il numero della marca da bollo da riportare nella seconda pagina dell’Allegato A & quello dopo la
voce IDENTIFICATIVO

Se pagata online il numero della marca da bollo da riportare nella seconda pagina dell’Allegato A & quello a fianco
della voce CODICE DI PAGAMENTO IRIS (Cfr. Immagine 18)

Immagine 1

Regione Toscana

N Regions Todcana via di Novoli 26 pagﬂp
50127 FIRENZE (FI)
Codice Fiscale: 01386030488

RICEVUTA DI PAGAMENTO

Tipo debito Marca Bollo Digitale
Importo 16,00 €

Codice Fiscale/P.IVA del

debitore

333000033972931
28-11-2020

v
Data di pagamento
Versamento effettuato da

Modalita di pagamento PAGAMENTO ON LINE PAGO PA

Codice di pagamento IRIS 6065827041314687

Riscossore ADE/FORMULARIOONLINP Regione Toscana
IUR 203330064758

Dettaglio della transazione Numero di pagamenti 1, per un imparto totale di 16,00 €.

Istituto attestante: INTESA SANPAOLO (BIC BCITITMM).
Causale Versamento

IUV: identificativ Univoco del Versamento nel sistema pagoPA dell/Agenzia per lialia Digitale. Costitisce I'elemento attraverso il quale
il riceve tutte le ioni che il it

UR: Univoca della \dentifica il per listituto attestante il pagamento.
Codice di pagamenta IRIS: Identifica il codice con cui & possibile visualizzare | dettagli del pagamento sul portale IRIS (accedendo alla
sezione hups:/i 1@ loSCan: isD.

DETTAGLIO DEL PAGAMENTO

Causale
Data Ora Acquisto  2020-10-29 20:22:28+01:00
IUBD 01200000438136
Psp Emittente  Intesa Sanpaolo S.p.A.(00799960158)
Hash Documento 3DE631D22574C2C9085E78BE0CT5936131A1844A910F5347B1CFOFS
36C3188A7
Bollo formulario
Termine di pagamento 28-11-2021
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Per allegare la/e cartella/e zippata/e contenente la documentazione

Formulario su L GESTIONE ALLEGATI (Cfr. Immagine 19)

Immagine 19

Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti  Ajute

53 sisterna Informativo Formul > [ Risultati della Ricerca - Band 3 |+

richiesta basta cliccare sotto la voce Allegati

& | https://web.rete.toscana.it/fse3/gateway?applicativo=fse3& = /indexFormularioV&funzi Formula e
A Accesso al client Web ... Bl Operatori - Regione T.. B8 Documenti del progra.
O Ricerca | [ Annulia
Bandi Gertione Formulario online
Organismo Oggetto Bando (hene Dettaglio Data Dats Scadenza Compilazione | Allegat Pr
e pubande | ¥ pupbicazione | * Formuiario _|Formulerio _|Fo
AVVISO REGIONALE PER L'ASSEGNAZIONE DI VOUICHER ALTA C.2.1.3.6 Voucher per
- FORMAZIONE PER LA FREGUENZA DI MASTER POST LAUREA. frcxhsin st th o st Q 14082018 wmaras [ @) @ €
PER GIOVANI LAUREATI AA. 2015/2019 laurea in Itala
C.2.1.4.A Voucher per
frequenza di corsi post
laurea e post d
ou BANDO VOUCHER MASTER ESTERO A4 2015/19 alfestero realizzati anche in os/03/2018 15/11/2018 -
collaborazione
Universits toscane ed
ester.
C.2.1.4.A Voucher per
frequenza di corsi post
laurea e post dottorato
bu BANDO VOUCHER DOTTORATI ESTERO AA 2015/19 alfestero realizzati anche in 08/08/2018 15/11/2018
collabora: a
Universits toscane ed
estere
POR FSE 2014- 2020 ASSE C ISTRUZIONE E FORMAZIONE. | C.3.1, LB Farmazions per
AVVISO PLBBLICO PER IL VOUCHER T
o FORMATIVI RIVOLTI A SOGGETTI DISOCCUPATL particolare a livello Q 14/02/2018 20/10/2018 -

INOCCUPATI, INATTIVI CON DISABILITA AL SENST DELL'ART.
1 DELLA LEGGE 68/1999. APPROVAZIONE

) (wipage[1 Jof 1 () i

territoriale e a carattere
ricorrente

Nota sul funzionamento:
Ricercare i bandi sui quali & possibile presentare una candidatura "Ricerca”

Dalla griglia & possibile procedere compilanda il formulario | €%

Dopo la compilazione del formulario & possibile vedere il PDF generato dal sistema | &

1l bando pus richisders informazioni aggiuntive da allegare al formulario, gli allegati devono essere inseritiin un file zip e aggiunti al sistema con la funzione allega zip .|

Dopo aver allegato il file zip & possibile rivedere il file inserito | % |

Dopo aver verificato tutte le informazioni inserite & possibile presentare il formulario =
Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno piu modificabili

e scegliere cliccando su SFOGLIA la cartella/e da allegare (Vd. Immagine 20). Una volta inserita la cartella bisogna

cliccare su =l ALLEGA.

Ricerca Bandi

Paramets

QD@ https:

gnt Web.

Immagine 20

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto

5 Sistera Informative Formul X 4

web.rete.toscanat/fse3/gateway?applicativo=fse3&passo=/indexFormularioV&funzionalita=indexforn B @

B Operatori- Regione T... B Documenti del progra.
Inseni-ento allegato

Ges

ne Allegati - Nuovo Allegato

Documento da allegare

E'possibile allegare al formulario massimo 2 file zip (dimen
file SMB).

S Nessun file selezionato.

alformulario formato ZIP
Nota sugli allegati
Per preparare Ia documentazione da allegare al formulario & utile procedere nel seguente mado

+ 1) Creare una cartella dove mettere gii allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il piti leggero possibile (ES Jpg, paf in mo
Ia dimensione massima accettata (SMB per file zip). Non sono accettati dal sistera file con dimensione superiore 2 SMB.

Se si Usa un scanner impostare una risoluzione a dpi minimi e se non necessario il colore scannerizzare in bianco & nera

wer terminato & controllato | documenti da allegare al bando si pud procedere con la crazione delidei file zip. I file zip pud essere crea
reperibili su intemet (es. 7-Zip, WINRar, ecc.

« 4) Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare o 2ip con | documenti modificat, eliminare lo zip allegato precedentemente, reinserire il nuovo documento

+ 5) Infine dopo aver inserito gli allgati, controllare che sia futto a posto e che i file inseiti sul sistema siano leggibili

Jaega | | 3¢ chivai

Documento

Comparira una finestra con la scritta “Operazione Avvenuta con successo — Immagine inserita con successo”

Immagine 21).

Immagine 21

Bie Medfes Vimuatza Gronclogh Sggraln Smments Sute - a8 x
[P R———
€ oa retetoscanait e B &8 =

1 cceso s clant Wi,

B9 Operstr- Regione .. B Documentidelprogra.

Operazivas Awenats con successa - Inmagine kerta con successo

"

(vd.

11



Cliccando su , la finestra si chiudera e verra visualizzata nella sezione Documento la cartella zippata appena
allegata. E possibile visualizzare la cartella/e allegata/e per verificare la correttezza di quanto inserito andando

sotto la voce Funzioni e cliccando su /ZVISUALIZZA ALLEGATO oppure eliminarlo se si & sbagliato cliccando su fimn
ELIMINA DOCUMENTO. (Vd. Immagine 22).

Immagine 22

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti  Ajuto

% sistema Informativo Formul < 4

€ @& nhttps://web.retetoscana.it/fse3/gateway?applicativo=fse3&passo= findexFormularioV&funzionalita=indexForn ~ EJ | ¢

FUNZIONI

A Accesso al client Web .. B Operatori - Regione T... B8 Documenti del progra...

Inserimento allegato

/ per visualizzare

Gestione Allegati - Nuovo Allegato

I'allegato

Documento da allegare £’ possibile allegare al formulario massimo 2 file .zip (dimen
Sfoglia... | Allegati Awiso.z

al formulario formato ZIP H i acki £ file 5MB)

Ricerca Bandi Nota sugli allegati:

paramet| | Perpreparare la documentazione da allegare al formulario & utile procedere nel seguente modo:

« 1) Creare una cartella dove metere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati sono immagini cercare un formato il piti leggero possibile (E£Ipg, pdh in mo
la dimensione massima acceftata (SMB per file .zip). Non sono accettati dal sistema file con dimensione superiore a 5MB.

* 2} Se siusa un scanner impostare una risoluzione a dpi minimi e se non necessario il colore scannerizare in bianco & nero. - """ pe re | Iminare Ia

« 3) Quandbo si ritiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando si pud procedere con la crazione delidei file A Iifile zip pub essere o
reperibili su internet (es. 7-Zip, winRar, ecc.). cartella inserita
« 4) Per modificare il contenuto di un file zip, ricreare lo zip con | documenti modificati, eliminare lo zip allegate ite, ipsdttiuovo

+ 5)Infine dopo aver inserito gli allegati, controllare che sia tutto a posto e che i file inseriti sul sistema siano leggibili A/

Hatega | | 3§ chivai

Documento Fu

Allegati Avviso.zip é

Se si deve allegare un’altra cartella basta ripetere operazione sopra descritta.
N.B!! Il formulario puo essere compilato in momenti diversi. Basta ricordarsi sempre di salvare. Inoltre & possibile
modificarlo fino a che non si presenta.

5) PRESENTAZIONE FORMULARIO
Prima di inviare il formulario verificare di aver compilato il formulario in tutte le sue parti ed aver allegato la
documentazione richiesta nelle cartelle zippate.

Quando si e certi di aver fatto tutto, per inviare il formulario basta cliccare su =l PRESENTA FORMULARIO, entro
la scadenza stabilita dall’Avviso. Il sistema assegnera un numero di protocollo.

Immagine 23

B Zimbra: In arrivo (873) x BB Sistema Informativo Formulario - X Nuova scheda x| +
& 2 # web.retetoscana.it/ exFormularioV8tf srmularicV&operazi rioV
= App A PostaZimbra @ DSU|Storefrent @ SERVIZIISIDATA-L.. @ PECVOUCHER @ wwwsenviziSisidata.. € SIA-Paginadilogin & DS'T @ Auter
Bandi /ﬂnu\armon-hne
Organismo Oggette Bando Asse Dettaglio Data Data Scadenza Compilazione Allegati
” Intermedio : Pub.Bando  * pubblicazione Formularioc  Formulario
AZ APPROVAZIONE AVVISO REGIONALE PER C.2.1.2.B Voucher per Q 11/09/2019 1211172019 - " &

L'ASSEGNAZIONE DI VOUCHER ALTA FORMAZIONE frequenza di corsi post
PER LAFREQUENZA DI MASTER POST LAUREA PER laurea in Italia
GIOVANI LAUREATI A A 201972020

GL POR FSE 2014- 2020 ASSE C ISTRUZIONE E C.3.1.1.B Formazione per L% 140212018 20/10/2019 -
FORMAZIONE. AVVISO PUBBLICO PER IL linserimento lavorativo, in
FINANZIAMENTO DI VOUCHER FORMATIVI RIVOLTI A particolare a livello
SOGGETTI DISOCCUPATI, INOCCUPATI, INATTIVI CON  territoriale e a carattere
DISABILITA Al SENSI DELL'ART. 1 DELLALEGGE ricorrente
68/1999. APPROVAZIONE

IS AVVISO PUBBLICO PER ASSEGNAZIONE DI VOUCHER  A.1.1.2.B Voucher per il Q 13/06/2018 02/112/2019 -
IN SPAZI COWORKING supporto alla creazione di
percorsi imprenditoriali
aftraverso l'accesso a
servizi di co-working

Attenzione!! Dopo la presentazione del formulario non si possono piu modificare i dati inseriti.
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LEGENDA

ANNO ACCADEMICO

Non corrisponde all’anno solare. E un periodo di 12 mesi che inizia generalmente ad
ottobre per concludersi I'ottobre dell’anno solare successivo;contiene il periodo di
frequenza delle lezioni, le sessioni di esame e la data entro cui sostenere I'esame finale
del percorso formativo intrapreso. La data d’inizio e di fine e suscettibile di variazioni in
base all’Ateneo.

Si indica nel seguente modo a.a. 2019/2020.

ATTESTAZIONE ISEE

Attestazione dove sono riportati, sulla base dei dati contenuti nella DSU, gli indicatori
ISEE, ISP e il valore della scala di equivalenza. Per la partecipazione al concorso
I'attestazione deve essere valida per le prestazioni per il Diritto allo Studio
Universitario.

CAF

Centro di Assistenza Fiscale dove il richiedente o un membro del proprio nucleo
familiare puo rivolgersi per presentare la Dichiarazione Sostitutiva Unica (DSU) e
ottenere gratuitamente |’Attestazione ISEE valida per le prestazioni agevolate per il
diritto allo studio universitario.

DICHIARAZIONE
SOSTITUTIVA UNICA
(DSU)

Modulo ove sono riportati i dati per determinare la situazione economico/patrimoniale
del nucleo familiare del richiedente la prestazione agevolata (in questo caso il voucher),
ai sensi del al Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri (DPCM) n. 159 del 5
dicembre 2013, come modificato dai successivi Decreti Ministeriali e Direttoriali.

ISE Indicatore della Situazione Economica

ISP Indicatore della Situazione Patrimoniale

ISEE Indicatore della Situazione Economica Equivalente: si ottiene dividendo I'ISE per la
scala di equivalenza.

DOMICILIO Il luogo in cui una persona ha fissato la sede dei propri affari o interessi che puo anche
non coincidere con la residenza. Per gli studenti ad esempio il luogo (citta) in cui vivono
per frequentare il loro corso di studi.

ISPE Indicatore della Situazione Patrimoniale Equivalente: si ottiene dividendo I'ISP per la
scala di equivalenza.

RESIDENZA La residenza ¢ il luogo nel quale la persona ha la dimora abituale (art. 43 del Codice

Civile). La residenza deve essere fissata recandosi presso gli appositi sportelli comunali,
dove si effettua una dichiarazione in cui si riporta precisamente il luogo in cui si vive
abitualmente.

SCALA DI EQUIVALENZA

Coefficiente variabile in funzione del numero dei componenti il nucleo familiare e della
presenza nello stesso di eventuali situazioni particolari previste dalla normativa.
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